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Instructivos
Registro y recuperación contraseña
Reservas

Te presentamos 
el sitio web para
acceder al aplicativo
de reservas

Comienza en 
la página de inicio

Botón para Inicio de sesión

Menú con elementos
clave para el registro

Formulario para Registro
de usuario

Información para acceder
al apoyo de transporte
para I.E. oficiales

Paso a paso para el
registro y reserva de
actividades

Acceso a:
Paso a paso
Programación PDF
Formato de Excel para registro



Explora la programación completa para que
selecciones las actividades de tu interés.

Revisa el paso a
paso general.

Descarga el Formato de Excel que vas a
necesitar para la reserva de actividades. 

Antes de hacer las reservas, prepara
todo para hacer el proceso más sencillo:

1.

2.

3.

Inicia sesión para
reservar.

4.

NOTA: La página de reservas tiene el mismo índice de la programacion.



Si ya tienes cuenta,
puedes ingresar aquí

Si aún no tienes cuenta, este
es el espacio para crearla

Ahora, ingresa a tu cuenta
para comenzar a reservar:



Inicia el proceso 
de reserva de actividades

Todas las actividades están
organizadas en categorías como 
en la Programacion PDF y puedes
desplazarte hacía abajo para
verlas todas.

Seleccionar el
servicio o actividad

1.

En la programación puedes ver
quién convoca cada espacio.



Selecciona la categoría 
en la que se encuentra la
actividad de tu interés.

Seleccionar el
servicio o actividad

1.

Ahí mismo se despliegan las actividades
con su respectiva descripción. 



Inmediatamente, en la parte inferior,
se despliega la opción para elegir el
número de personas a inscribir.

Selecciona la actividad 
de tu interés.

1.

Seleccionar el
servicio o actividad



2.

El número que selecciones debe coincidir con 
los datos registrados en el Formato de Excel que
descargaste y que vas a subir en el siguiente paso.

Nota: El número máximo de asistentes puede variar por actividad según la capacidad de la misma.

Selecciona el número de personas
a registrar en la actividad y le das
clic al botón Continuar.

Seleccionar 
la cantidad de
asistentes



¡IMPORTANTE!

El Formato de Excel debe tener todas las columnas diligenciadas.

*
Deben estar completos todos los datos de
cada una de las personas a inscribir en

la actividad.

*
El número de personas debe coincidir con
el número de asistentes que se marcó en

el punto anterior.



Diligencia el
formulario con tus
datos, como persona
que realiza la
inscripción

3.

Completa cada uno de los
puntos del formulario.

IMPORTANTE: 
Las actividades son abiertas
a cualquier tipo de personas
o grupos, no solo escolares.



3.

Llega el momento de subir el listado de asistentes
y confirmar las autorizaciones de uso de datos.

Importante sobre el Formato de Excel:

Usar el formato
actualizado que se
descarga desde la página.

El número de datos registrados
en el formato debe coincidir con
el definido en el paso anterior.

Subir un solo
archivo de Excel.

Diligenciar el formato
de Excel con toda
información completa.

Diligenciar el
formulario con tus
datos, como persona
que realiza la
inscripción



Definir fecha y hora

4.

Al pasar a la página de Hora y fecha
encontrarás el calendario con 
las fechas y horarios disponibles.

Nota: 
Si no aparece activa la fecha de tu interés, significa
que ya no hay cupos disponibles para ese día.

Selecciona el día y el horario de tu
interés, y luego haz clic en Resumen.

Al seleccionar una fecha, se
despliegan los horarios disponibles.



Ver resumen de reserva

5.

Luego de revisarla, puedes Volver si hay
algo que ajustar o hacer clic en el botón
Finalizar una reserva.

Después de hacer clic en Resumen te
aparecerá la información clave de tu reserva.

Revisa tu reserva y haz clic
en el botón de Finalizar.



Información 
de la reserva
realizada

*

Y desde este punto puedes ir a
administrar tus reservas en Mis reservas.

Aquí ya encontrarás la información
de tu reserva, incluyendo el ID. Te
recomendamos guardar este número.



Correos de confirmación del estado de la reserva
Luego de realizar la reserva, esta queda en proceso de verificación por parte del equipo de Eventos.
Entonces recibirás los siguientes correos:

1. Correo de actividad en proceso de verificación

2.1. Correo de aprobación de reserva

2.2. Correo de rechazo de reserva



Consulta de
Mis reservas

*

Mientras no hayas recibido el correo
de aprobación por parte el equipo de
Eventos del Libro, la sección de Mis
reservas aparecerá vacía.

Nota: 
Recuerda que toda actividad reservada requiere
ser aprobada por el equipo de Eventos.



Consulta de
Mis reservas

*

En la sección aparecerán SOLO las
actividades aprobadas por el equipo de
Eventos del Libro.

Importante: 
Si no visualizas todas tus actividades, aplica
el filtro de fecha con los días de la Fiesta:
2026-09-11 // 2026-09-20

Siempre verifica que en el filtro de fecha
estés consultando el mes de septiembre (09).



Si requieres información:
inscripciones@eventosdellibromed.gov.co
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